:E!Fpark NPMS Emmersdorf
Schulgasse 2 | 3644 Emmersdorf

SCh u’e Tel.: 02752 70039 | Fax.: 02752 70039 15
315132@noeschule.at | www.npse.at

Handreichung — Office365 — Online

Diese Handreichung soll das Arbeiten mit Office365 im Online-Modus unterstiitzen.
A) Einstieg in Office365 und Anmeldung

e Offnen Sie einen Browser, mit dem Sie eine Verbindung mit dem Internet herstel-
len kénnen.
e Anmeldung: Geben Sie in die Adresszeile des Browsers , login.microsoft.com” ein.
o Sie werden aufgefordert sich anzumelden
o E-Mail-Adresse lhres Kindes eingeben: vorname.nachname@npse.at
o Kennwort eingeben: dieses hat Ihr Kind von der Schule erfahren und selb-
standig vermerkt
o ,Angemeldet bleiben“? — hier kdnnen Sie auf ,Ja“ klicken (falls nicht meh-
rere Personen Office365 niitzen; sonst ,,Nein“ verwenden)

B) Programme installieren

Zum Installieren von Office365 auf lhrem PC klicken Sie auf ,Office installieren”. Der In-
stallationsvorgang startet automatisch. Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm.
Je nach Geschwindigkeit |hrer Internetanbindung kann der Installationsvorgang einige
Zeit in Anspruch nehmen.

Guten Tag Laura

Zuletzt verwendet
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C) Programme verwenden (starten)

Nach abgeschlossenem Installationsvorgang finden Sie die Programme im Start-Mend |h-
res Computers.
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